
 
CURSO HERRAMIENTAS DIGITALES FUNDAMENTALES PARA LA NUEVA NORMALIDAD 

 
Módulo 1 (2 horas): Navegación digital – Acceso a portales/ Seguridad durante la navegación 
• Introducción: viviendo los inicios de la 4a Revolución Industrial y la Transformación Digital de los 
Negocios. 
• Conceptos básicos de las presencias digitales: Hosting, URL, Dominio, etc. 
• Entendiendo la importancia de una Página Web para un negocio/consumidor 
• Tipos de páginas web 
• Seguridad durante la navegación (HTTPS, Diferenciar Pishing, etc.) 
 
Módulo 2 (4horas): Redes sociales/cuidando mi intimidad 
• Las redes sociales: Definición, descripción de las principales redes (Facebook, Instagram, Twitter, 
Youtube, TikTok) 
• Cuidando mi intimidad 
• Convirtiéndome en el Community Manager de mi propio negocio 
• Generando mis propios contenidos digitales (Canva, etc). 
 
Módulo 3 (4 horas): Usos de aplicaciones (Descarga, login, actualización) 
• App Coomeva/Bancoomeva 
• Manejo profesional de WhatsApp: Recursos, consejos. 
• Entendiendo el potencial de LinkedIn para el Manejo de Marca Profesional/ Ajustando los perfiles 
de LinkedIn. 
• Otras Apps de utilidad. 
 
Módulo 4 (4 horas): Cómo comprar/vender en línea 
• Taller eCommerce: Creando una Tienda Online real, usando tiendas virtuales/ Coomeva Tienda 
virtual. 
 
Módulo 5 ( 2 horas): Herramientas Digitales - Teletrabajo – Teleconferencia 
• Zoom 
• Teams 
• Google Meet 
 
Módulo 6 ( 4 horas): Recorriendo plataformas: 
• Daruma Dirigencia 
• Centro de documentación de Coomeva 
• Herramientas Google para la productividad 
- Google Drive 
- Google Documentos 
- Google Forms 
- Google My business y Google Sites 


