
MANUAL DE USUARIO

POSTULACIÓN DE EMPRESAS

GALARDÓN COOMEVA



Ingrese al enlace de registro que será enviado a su correo 

electrónico:

https://secure.coomeva.com.co/galardon/#/registro

• Cree su usuario (recomendable su cedula o NIT de la empresa)

• Ingrese su número de identificación

• Correo electrónico

• Cree una contraseña

Es importante que usted recuerde su usuario y contraseña, 

porque la seguirá usando para la postulación
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https://secure.coomeva.com.co/galardon/#/registro


Pa
so2 Inmediatamente lo llevara a la pantalla de ingreso, la cual 

utilizará en todo su proceso de postulación 

Aquí ingresa su usuario y 

contraseña creados en la 

anterior pantalla.

Si olvida la contraseña, hay 

opción de recuperación.



Pa
so3 Criterios a desarrollar del informe



Pa
so4 Clic sobre el icono “?” para obtener guía sobre el Subcriterio a 

desarrollar.



Pa
so5 Desarrollar subcriterio, usted cuenta con un máximo de 

caracteres para todo el informe



Pa
so6 Clic en Guardar, para que la herramienta vaya guardando lo que 

se ha diligenciado hasta el momento.



Pa
so7 La herramienta permite adelantar entre subcriterios desde el botón 

“SIGUIENTE”, sin tener que haber diligenciado los de la pagina actual



Pa
so8 La herramienta permite devolverse entre subcriterios desde la opción 

“ATRÁS”, sin tener que haber diligenciado los de la pagina actual



Pa
so9 La herramienta va marca en verde en el criterio que te 

encuentras



Pa
so10 La herramienta permite anexar documentación que considere 

relevante en el ultimo punto, solo dele clic en “ELEGIR 

ARCHIVOS” 



Cuando ya se encuentro seguro de haber diligenciado toda la información de 

manera correcta, clic en “FINALIZAR Y ENVIAR”, la herramienta solo le 

permitirá ejecutar esta acción si ya se encuentra toda la información del 

formulario diligenciada. Una vez ejecutado este botón, el informe será 

enviado a la Fundación y no permite editar.
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