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INTRODUCCIÓN 
 
 
Presentamos la nueva herramienta que será parte de nuestra transformación digital, a 

través de ella, posibilitaremos mayor cercanía y agilidad con nuestros colaboradores. 

 

Coonectados esta soportada en SuccessFactors que es una herramienta modular que 

facilita la gestión y autogestión de las actividades cotidianas de los colaboradores en 

las compañías desde sus diferentes roles; optimizando la oportunidad de respuesta, 

mejora continua de procesos y procedimientos con una vista fresca y manejo intuitivo. 

 

 

 

A continuación, encontrarás un manual para la autogestión de tu  

bolsa de Beneficios Extralegales. Toma este documento como 

base para el uso de la herramienta como usuario funcional. 
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INGRESO A LA HERRAMIENTA 

 
Para acceder a nuestro portal sigue esta ruta: 

1.Intranet     2.Servicios en Línea y Aplicativos      3.Successfactors - Coonectados (la 

mayoría de los colaboradores tiene usuario de red, en caso que no lo poseas, 

recuerda escoger la opción correspondiente.) 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresa tu usuario y contraseña de red. 
  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic en Iniciar sesión. 

1 

2 

3 
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MÓDULO BENEFICIOS EXTRALEGALES 

 
Para ingresar debes ubicar el botón Beneficios Extralegales que se encuentra en tu 

pantalla principal, el cual hemos denominado “TE DAMOS MÁS”. 

 

Revisa la información general del cupo asignado, disponible y los productos 

preseleccionados. Haciendo clic  en el botón                  podrás revisar la distribución 

del cupo del año anterior, el cual puede te puede servir de base para el ejercicio que 

estás por realizar. 

 
 

 

Si deseas realizar la distribución de tu cupo disponible en cualquiera de los siguientes 

productos, debes seguir el proceso que te indicamos a continuación. 

◉Seguro de Vida Voluntario 

◉Seguro de Vida Para el Compañero/a 

◉Días Adicionales de Descanso 

◉Días Adicionales a la Licencia de Paternidad 

◉Prima de Vacaciones 

◉Plan de Ahorro Platino Fiducoomeva 

◉Plan de Ahorro Personal 

◉Fondo de Inversión Colectiva – Avanzar Vista 

◉Fondo de Inversión Colectiva – Avanzar 180 

◉Fondo de Inversión Colectiva – Avanzar 90 

◉Fondo de Inversión Colectiva – Avanzar 365 
 

◉Pago de la Cuota al Fondo de Empleados 

◉Bono Semestral 

◉Auxilio de Alimentación 

◉Auxilio de Vivienda 

◉Auxilio de Transporte 

◉Tarjeta de Alimentación 

◉Tarjeta de Gasolina 

◉Auxilio de Estudio Mensual 

◉Auxilio de Estudio Ocasional 

◉Auxilio Visual 
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Elige el producto al que deseas asignar tu cupo. 

 

 
 

Digita el valor que deseas tomar en el producto. 

 

 
 

Después de digitado el valor presiona el botón de Calcular. 
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Posteriormente presiona el botón de Solicitar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verifica que tu producto ya esté en el carrito de compras con el valor solicitado y que 

se haya descontado de tu cupo disponible. 
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Si deseas realizar la distribución de tu cupo disponible, en los siguiente productos debes 

seguir el siguiente proceso: 

 

Cuota de asociados 

 

Este producto te da un cupo exclusivo anual, ten presente que para obtenerlo debes 

cumplir con las reglas de elegibilidad. Si dentro de tu elección no tomas este producto 

y eres elegible, automáticamente el sistema te otorgará este beneficio para que lo 

disfrutes dentro de tu bolsa. 

 

 
 

Digita el valor que deseas tomar en el producto: 

 
 

Después de digitado el valor presiona el botón de Guardar. 

 
 

Verifica que tu producto ya esté en el carrito de compras con el valor solicitado y que 

se haya descontado de tu cupo disponible. 
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Club Los Andes 

 

Este producto te da un cupo exclusivo anual, ten presente que para obtenerlo debes 

cumplir con las reglas de elegibilidad, para el caso de Ejecutivos, este beneficio se 

asigna automáticamente y para los elegibles, debes seleccionar un valor disponible 

para que este cupo se active y puedas disfrutarlo dentro de tu bolsa. 

 

 
 

Digita el valor que deseas tomar en el producto: 

 
 

Después de digitado el valor presiona el botón de Guardar. 

 
 

Verifica que tu producto ya esté en el carrito de compras con el valor solicitado y que 

se haya descontado de tu cupo disponible. 
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Plan Complementario PAC 

 

Este producto te da un cupo exclusivo anual, ten presente que para obtenerlo debes 

asignar un valor del disponible para que este se active y puedas disfrutarlo dentro de 

tu bolsa de beneficios. 

 

 
 

Presiona el botón de Agregar beneficiario, si aún no lo tienes registrado: 

 

 
 

Digita los datos requeridos para el beneficiario que deseas incluir: 
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Selecciona el porcentaje que deseas asumir para pagar el producto de PAC de tu 

bolsa de beneficios, y da clic en Guardar. 

Genera el reporte de PAC para entregar a Gestión Humana y para guardar de 

soporte. Posteriormente da clic en Regresar. 

 

 

 



 

12 
 

Manual Funcional Módulo Beneficios Extralegales 

Verifica que tu producto ya esté en el carrito de compras con el valor solicitado y que 

se haya descontado de tu cupo disponible. 
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Medicina Prepagada 

 

Este producto te da un cupo exclusivo anual, ten presente que para obtenerlo debes 

asignar un valor del disponible para que este se active y puedas disfrutarlo dentro de 

tu bolsa de beneficios. 

 

 
 

Presiona el botón de Agregar beneficiario, si aún no lo tienes registrado: 

 

 
 

Digita los datos requeridos para el beneficiario que deseas incluir: 
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Selecciona el porcentaje que deseas disponer para pagar el producto de Medicina 

Prepagada de tu bolsa de beneficios, y da clic en Agregar al carrito. 

 

 
 

Genera el reporte de Medicina Prepagada para entregar a Gestión Humana y para 

guardar de soporte. Posteriormente da clic en Regresar. 

 

 
 

Verifica que tu producto ya esté en el carrito de compras con el valor solicitado y que 

se haya descontado de tu cupo disponible. 
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Una vez hayas finalizado la distribución, verifica que el valor disponible esté en cero y 

da clic en Finalizar Distribución. 

 

 
 

 

Cuando hayas realizado la distribución, imprime los documentos requeridos. 

 

✓ Otrosí – Firma digital. 

✓ Formulario de seguros – Si aplica. 
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INGRESO DESDE DISPOSITIVOS MÓVILES 

 
Paso 1 

 

Ingresa a la página de SuccessFactors: 

 

 

 

 

 

También puedes escanear el QR        También puedes escanear el QR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez allí, digita tu usuario y contraseña de red. Posteriormente, la página te pedirá 

autenticar por segunda vez tus credenciales y te dará la opción de mantener tu sesión 

iniciada para una siguiente ocasión. 
 
 

 

 

  

Con usuario de red clic AQUÍ Sin usuario de red clic AQUÍ 

https://performancemanager8.successfactors.com/login?company=coomevacooP2#/login
https://performancemanager8.successfactors.com/login?company=coomevacooP2&loginMethod=PWD#/login
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Paso 2 

Desplázate hacia la parte inferior hasta 

encontrar el cuadro de Beneficios 

Extralegales y da clic sobre él. 

Paso 3 

Revisa la información en la sección del 

Resumen, en la cual encontrarás: 

• Salario Actual 

• Cupo 

• Disponible 

 

• Asignado 

• Cupos Exclusivos 
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 Paso 4 

Selecciona los productos que desees 

tomar para asignar el valor del cupo 

disponible: 
 

Paso 5 

Digita el valor que desees seleccionar 

del producto: 
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 Paso 6 

Da clic en el botón de Calcular: 
 

Paso 7 

Da clic en el botón de Solicitar: 
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Paso 8 

Valida que el valor Disponible esté en 

cero y da clic en los tres puntos de la 

parte superior derecha: 
 

Paso 9 

Da clic en el botón del carrito Año 

Actual: 
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Si tienes preguntas o inquietudes, comunícate con tu área de Gestión Humana 

Paso 10 

Da clic el botón de Finalizar Distribución: 
 

Paso 11 

Da clic el botón de Generar Otrosí: 
 


